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ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 4/2019

w sprawie zaméwienia, ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30.000 EURO, zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien publicznych.

Udzielenie niniejszego zamdwienia nastapi zgodnie z zasada konkurencyjnosci

W zwigzku z realizacjg projektu pn. ,,Razem do celu” Zamawiajacy tj. Gmina Stepnica — O$rodek
Pomocy Spolecznej w Stepnicy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym na zorganizowanie
zakwaterowania wraz z wyzywieniem dla uczestnikow projektu i otoczenia w celu przeprowadzenia
warsztatow edukacyjnych promujacy zdrowy tryb zycia w ramach projektu pn. ,,Razem do celu”.

I. ZAMAWIAJACY

NABYWCA ZAMAWIAJACY

Gmina Stepnica Osrodek Pomocy Spotecznej w Stepnicy
ul. T. Kos$ciuszki 4 ul. Kosciuszki 4

72-112 Stepnica 72-112 Stepnica

NIP: 856-00-08-633 www.ops@stepnica.pl

11. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest wybor osob/podmiotow do realizacji zorganizowania zakwaterowania
wraz z wyzywieniem dla uczestnikow projektu i otoczenia w celu przeprowadzenia warsztatow
edukacyjnych promujacy zdrowy tryb zycia w ramach projektu pn. ,Razem do celu”,
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze s$rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata
2014-2020, O$ priorytetowa VII Wylaczenie spoteczne, Dziatanie 7.1 Programy na rzecz integracji
0s6b 1 rodzin zagrozonych ubostwem i/lub wykluczeniem spotecznym ukierunkowane na aktywizacje
spoteczno-zawodowa wykorzystujacg instrumenty aktywizacji edukacyjnej, spotecznej, zawodowej.

I. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Zamowienie obejmuje wykonanie ushugi zorganizowania zakwaterowania wraz z wyzywieniem
dla uczestnikow projektu i otoczenia w celu przeprowadzenia warsztatow edukacyjnych promujacy
zdrowy tryb zycia w ramach projektu pn. ,,Razem do celu”.

Celem jest wytonienie wykonawcy do zorganizowania zakwaterowania wraz z wyzywieniem
dla uczestnikow projektu i otoczenia w celu przeprowadzenia warsztatow edukacyjnych promujacy
zdrowy tryb zycia.

I1. Szczegolowy opis przedmiotu zamdowienia:

1. Przedmiot zaméwienia:

a) zorganizowanie zakwaterowania wraz z wyzywieniem dla uczestnikow projektu i otoczenia w celu
przeprowadzenia warsztatow edukacyjnych promujacy zdrowy tryb zycia dla 53 osob (28 oséb
dorostych oraz 25 dzieci),

b) ustuga realizowana bedzie w ramach projektu pn. ,,Razem do celu” wspotfinansowanego przez
Unie Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020,

c) termin realizacji: IT kwartat 2019 r. tj. w terminie od dnia 28.06.2019 r. do dnia 30.06.2019 r.
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d) miejsce: miejscowosé turystyczna w wojewodztwie zachodniopomorskim, potozona do 200 km
od siedziby Zamawiajacego,

e) zakwaterowanie (2 noclegi) w hotelu o standardzie co najmniej 3 gwiazdkowym lub obiekcie
nieskategoryzowanym odpowiadajacym standardowi 3 gwiazdek, z wylaczeniem os$rodkow
kolonijnych, wczasowych i wypoczynkowych. Pokoje z pelnym wezlem sanitarnym, pokoje
dwuosobowe, trzyosobowe, czteroosobowe, piecioosobowe lub z mozliwoscia dostawki,

f) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ w obiekcie podczas pobytu sale warsztatowa/salg
gimnastyczna/sale fitness, gdzie mozliwe bedzie przeprowadzenie warsztatow edukacyjnych
promujacy zdrowy tryb Zzycia w ilosci niezbednej do przeprowadzenia warsztatow W grupach,
wyposazonych w klimatyzator, stoty oraz krzesta, tablice, ekran,

g) wyzywienie ($niadanie, obiad, kolacja w formie szwedzkiego stotu):

- piatek (kolacja),

- sobota ($niadanie, obiad, kolacja),

- niedziela ($niadanie, obiad).

h) wykonawca jest zobowigzany podczas pobytu zapewni¢ dodatkowe atrakcje rekreacyjne
dla uczestnikow projektu oraz otoczenia tj.:

1) plac/miejsce do zabaw dla dzieci (wewngtrzny, zewnetrzny),

2) kompleks: basen

3) sitownia lub sala fitness lub sala gimnastyczna,

4) 3 animatorow dla dzieci podczas trwania warsztatow tj. 5 godzin w dniu 29.06.2019 r.

i) catering staty przez caty okres pobytu (kawa, herbata wraz z dodatkami, napoje zimne, ciasto,
ciasteczka,

J) baza noclegowa i gastronomiczna oraz infrastruktura szkoleniowa i rekreacyjna winna by¢ dostepna
na terenie obiektu, w ktorym odbywa si¢ warsztat,

k) ubezpieczenie NNW uczestnikow projektu wraz z otoczeniem oraz obserwatora na terenie
prowadzonej dziatalno$ci.

KOD CPV: 55000000-0 ustugi hotelarskie
I11. Nie dopuszcza si¢ skladania ofert czesciowych.

V. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie¢ Wykonawcy spelniajacy nastepujgce warunki:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnos$ci, jesli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien oraz prowadza dziatalno$¢ gospodarcza
w zakresie objetym niniejszym zamowieniem (o$wiadczenie),

b) sa ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamoéwienia na sum¢ gwarancyjng ubezpieczenia nie mniejsza niz 50.000 PLN,

c) znajduja si¢ w dobrej sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

d) dysponuja potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania przedmiotu zaméwienia,
e) posiadaja udokumentowane do§wiadczenie w organizowaniu i przeprowadzaniu imprez bedacych
przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego (zatacznik nr 5).

Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty: ,,spetnia — nie
spetnia”. Oferta Wykonawcy, ktory nie spelni ktoregokolwiek z warunkow zostanie odrzucona
W postepowaniu.

V. Warunki udzialu w postepowaniu:

a) akceptacja wszystkich warunkow opisanych w punkcie I 1 1V (ocena na podstawie oferty),
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b) spetienie warunkéw dotyczacych mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia opisanych
w punkcie IV (ocena na podstawie oswiadczen, zaswiadczen, referencji itp.),

c) zgoda Oferenta na wglad w dokumentacje dotyczaca przedmiotu zamowienia przez Zamawiajgcego
I przez wszystkie organy kontrolujace Projekt (ocena na podstawie o$wiadczenia).

VI. Termin i miejsce realizacji przedmiotu Zapytania ofertowego:

1) Kraj: Rzeczpospolita Polska,
2) Migjsce: na terenie wojewodztwa zachodniopomorskiego.
3) Termin realizacji ustugi: IT kwartat 2019 r. tj. w terminie 28.06.2019 r. do 30.06.2019 r.

Prosze w odpowiedzi na zapytanie ofertowe okresli¢ ceng brutto.
VII. Sposdb sporzadzenia oferty:

Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym zatgczonym do zapytania. Oferta powinna
by¢ sporzadzona w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci, w jezyku polskim oraz podpisana
przez Wykonawce. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

VI1II. Termin i miejsce skladania ofert:

Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 05.06.2019 r. do godziny 10:00 w zamknietej kopercie oznaczonej
hastem:

»Zorganizowanie zakwaterowania wraz z wyzywieniem dla uczestnikoéw projektu i otoczenia
w celu przeprowadzenia warsztatow edukacyjnych promujacy zdrowy tryb zycia w ramach projektu
pn. ,,Razem do celu”.

- osobiscie w siedzibie Zamawiajacego — pokdj nr 18
- albo przestac na adres:

OsSrodek Pomocy Spolecznej w Stepnicy
ul. T. KoSciuszki 4, 72-112 Stepnica

Liczy si¢ data wptywu do siedziby Zamawiajacego. Oferty zlozone po terminie
nie beda uwzgledniane.
Dodatkowych informacji udziela: Jarostaw Gruszcezynski, tel. 091 418 85 21 wew. 31

Zataczniki do oferty:

a) o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw ubiegania si¢ o udzielenie zlecenia,

b) o$wiadczenie o zgodzie Oferenta na wglad w dokumentacje dotyczaca przedmiotu zamoéwienia
przez Zamawiajacego i przez wszystkie organy kontrolujace projekt,

C) odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,

d) zyciorys zawodowy (cv) wraz z dokumentami potwierdzajacymi kwalifikacje oraz posiadanie przez
Oferenta do§wiadczenia w wykonywaniu ustug tego typu, co przedmiot zamowienia, np. referencje,
CV, itp.

e) w przypadku osoby fizycznej prowadzacej indywidualng dziatalno$¢ gospodarcza — aktualny odpis
z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej (CEIDG),

f) zaswiadczenia, referencje itp. potwierdzajgce posiadanie do$wiadczenia w organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci.
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Koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty w catoSci ponosi Wykonaweca.
Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci opisujacej przedmiot zaméwienia.

Z}ozenie powyzszych dokumentéow jest obligatoryjne. Ich brak skutkuje odrzuceniem ofert na
etapie oceny formalnej.

UWAGA! Wszystkie kwoty wskazane w formularzu oferty nalezy poda¢ w zaokragleniu do pelnych
groszy (do dwoch miejsc po przecinku).
Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie zawarta umowa.

W przypadku, gdy umowe podpisuje inna osoba/osoby niz wskazana(e) w dokumentach rejestrowych
nalezy ztozy¢ petnomocnictwo do zawarcia umowy w imieniu Wykonawcy. Petnomocnictwo musi
by¢ udzielone przez osobg/osoby upowazniona/e zgodnie z wypisem z odpowiedniego rejestru.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym czasie lub podjecia
negocjacji z oferentami w wypadku, gdy zaproponowane oferty przekrocza kwote, jaka Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na realizacje zamowienia. W przypadku wptywu dwoch ofert o identycznej cenie
Zamawiajacy bedzie negocjowal pisemnie z Wykonawcami.

Wykonawca bedzie mogt ztozy¢ tylko jedng oferte w trakcie negocjacji.

Podana cena musi obejmowaé cen¢ brutto oraz wszystkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi
z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw. Cena zostanie ustalona na okres obowigzywania
umowy i nie bedzie podlega¢ zmianom, chyba Ze nastapi znaczny wzrost danin publicznych lub
podatkéw, wowczas Zamawiajacy dopuszcza negocjacje stawki.

IX. Opis kryteriow, ich znaczenie oraz sposob oceny ofert:
Przy wyborze ofert Zamawiajacy kierowat si¢ bedzie nastgpujacym kryterium oceny.
a) Najnizsza cena: cena najnizsza/ceneg badang x 96 plus atrakcje rekreacyjne wskazane w pkt. Il lit. h

Liczba punktow, ktorg mozna uzyska¢ w ramach tego kryterium obliczona zostanie przez podzielenie
ceny najtanszej oferty przez cene oferty badanej oraz przemnozenie tak otrzymanej liczby przez wage
kryterium, ktorg ustalono na 100 wg wzoru:

C =(Cmin/ Cb) x 96,

gdzie:

C — liczba punktow oferty wynikajacych z kryterium ceny,
Cmin — cena najtanszej oferty,

Cb — cena badanej ofert

b) atrakcje rekreacyjne:

Zamawiajacy podczas wyboru Wykonawcy bedzie dokonywal oceny, czy zaproponowany obiekt
posiada w/w atrakcje w nastepujacy sposob:

1) plac/miejsce do zabaw dla dzieci (wewnetrzny, zewnetrzny) 1 pkt.

2) kompleks: basen 1 pkt.

3) silownia lub sala fitness lub sala gimnastyczna 1 pkt.

4) 3 animatorow dla dzieci podczas trwania warsztatow tj. 5 godzin w dniu 29.06.2019 r. 1 pkt.
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Maksymalna ilo$¢ punktow, jaka mozna osiggna¢ wynosi: 100 pkt.
Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najwicksza liczbg punktow.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia
taka samg cene lub koszt, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do zlozenia
w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajagcym, a Wykonawca
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty.

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zwrdci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementow oferty majacych wplyw na wysokos$¢ ceny.

Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, wezmie pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
oszczednos¢ metody wykonania zaméwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace
warunki wykonywania zamoéwienia dostepne dla Wykonawcy, oryginalno$¢ projektu Wykonawcy
oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrgbnych przepisow.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska ceng
w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Rozliczenia finansowe beda odbywaty si¢ po zakoniczonym pobycie platne na rachunek Wykonawcy
w terminie do 30 dni, liczac od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowej pod wzgledem
formalnym i merytorycznym faktury (rachunku).

WAZNE!

Z mozliwosci realizacji zamowienia wylaczone zostaja podmioty, ktéore powigzane
sa z beneficjentem (zamawiajagcym) lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo,
w szczegolnosci poprzez:

a) uczestnictwo w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadanie udziatow lub co najmniej 10% akcji,

C) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawianie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zataczniki - nr:

a) formularz ofertowy,

b) wzor o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw ubiegania sie o udzielenie zamowienia,
C) wzor oswiadczenia Oferenta o wyrazeniu zgody na wglad w dokumentacje,

d) wzor o§wiadczenia o bezstronnosci,

e) wykaz zrealizowanych ustug o podobnym charakterze,

) propozycja miejsc (hotelu),

g) lista uczestnikow wyjazdu do zakwaterowania i wyzywienia.
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Ninigjsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zlozenia zamoéwienia. Zamawiajacy,
w przypadku ztozenia ofert przewyzszajacych kwoty z budzetu projektu, zastrzega sobie prawo
negocjacji w wybranym wykonawca lub wykonawcami.

Przestane oferty traktowa¢ bedziemy jednoczesnie jako deklaracje gotowosci realizacji w/w
przedmiotu zamowienia zgodnie ze wszystkimi wskazanymi zatozeniami.

Stepnica, dnia 27.05.2019 r.

Kierownik
Osrodka Pomocy Spolecznej w Stepnicy

Jarostaw Gruszczynski
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