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ZAPYTANIE  OFERTOWE Nr 7/2018 

 
w sprawie zamówienia, którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych 

równowartości kwoty 30.000 EURO, zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy  

z dnia 29 stycznia 2004 roku –  Prawo zamówień publicznych. 

Udzielenie niniejszego  zamówienia nastąpi zgodnie z zasadą konkurencyjności 

 

W związku z realizacją projektu pn. „Razem do celu” Zamawiający tj. Gmina Stepnica 

– Ośrodek Pomocy Społecznej w Stepnicy zwraca się z zapytaniem ofertowym  

na zorganizowanie zakwaterowania wraz z wyżywieniem dla uczestników projektu  

i otoczenia w celu przeprowadzenia warsztatów edukacyjnych promujący zdrowy tryb życia 

w ramach projektu pn. „Razem do celu”. 

I. ZAMAWIAJĄCY  

 

NABYWCA       ZAMAWIAJĄCY 

Gmina Stepnica      Ośrodek Pomocy Społecznej w Stepnicy 

ul. T. Kościuszki 4      ul. Kościuszki 4 

72-112 Stepnica      72-112 Stepnica 

NIP: 856-00-08-633      www.ops@stepnica.pl 

 
 

II. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

Przedmiotem zamówienia jest wybór osób/podmiotów do realizacji zorganizowania 

zakwaterowania wraz z wyżywieniem dla uczestników projektu i otoczenia w celu 

przeprowadzenia warsztatów edukacyjnych promujący zdrowy tryb życia w ramach projektu 

pn. „Razem do celu”, współfinansowanego przez Unię Europejską  

ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020, Oś priorytetowa VII 

Wyłączenie społeczne, Działanie 7.1 Programy na rzecz integracji osób i rodzin zagrożonych 

ubóstwem i/lub wykluczeniem społecznym ukierunkowane na aktywizację społeczno-

zawodową wykorzystującą instrumenty aktywizacji edukacyjnej, społecznej, zawodowej. 

1. Opis przedmiotu zamówienia: 

Zamówienie obejmuje wykonanie usługi zorganizowania zakwaterowania  

wraz z wyżywieniem dla uczestników projektu i otoczenia w celu przeprowadzenia 

warsztatów edukacyjnych promujący zdrowy tryb życia w ramach projektu  

pn. „Razem do celu”. 

Celem jest wyłonienie wykonawcy do zorganizowania zakwaterowania  

wraz z wyżywieniem dla uczestników projektu i otoczenia w celu przeprowadzenia 

warsztatów edukacyjnych promujący zdrowy tryb życia w ramach projektu pn. „Razem do 

celu”. 
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2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiot zamówienia: 

a) wykonanie usługi na zorganizowanie zakwaterowania wraz z wyżywieniem  

dla uczestników projektu i otoczenia w celu przeprowadzenia warsztatów edukacyjnych 

promujący zdrowy tryb życia w ramach projektu pn. „Razem do celu”, 

b) usługa będzie realizowana w ramach projektu pn. „Razem do celu” współfinansowanego 

przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego  

na lata 2014-2020, 

c) w wyjeździe uczestniczyć będą osoby zagrożone ubóstwem i/lub wykluczeniem 

społecznym, będąc klientami Ośrodka Pomocy Społecznej w Stepnicy wraz z otoczeniem 

(uczestnik projektu oraz otoczenie), 

 

d) liczba uczestników: 15 

 

e) liczba żona lub małżonków uczestników: 7 

 

f) liczba dzieci: 28 

 

g) liczba opiekunów: 4 

 

h) łączna liczba uczestników wyjazdu: 54 

 

Dokładna ilość uczestników wjazdu szczegółowo zostanie uzgodniona z Wykonawcą  

po wyborze najkorzystniejszej oferty.  

 

i) termin realizacji: 

 - IV kwartał 2018 r. tj. w terminie 23.11.2018 r. do 25.11.2018 r. oraz w terminie 

07.12.2018 r. do 09.12.2018 r.  

Proszę w odpowiedzi na zapytanie ofertowe określić cenę brutto za DWA terminy 

wyjazdu oraz wskazanie dwóch różnych miejsc (załącznika nr 6). 

 

j) miejsce organizacji: miejscowość turystyczna w województwie zachodniopomorskim, 

położona do 150 km od siedziby Zamawiającego,  

 

k) zakwaterowanie (2 noce) w hotelu o standardzie co najmniej 3 gwiazdkowym lub obiekcie 

nieskategoryzowanym odpowiadającym standardowi 3 gwiazdek, z wyłączeniem ośrodków 

kolonijnych, wczasowych i wypoczynkowych. Pokoje z pełnym węzłem sanitarnym, pokoje 

dwuosobowe, trzyosobowe, czteroosobowe, pięcioosobowe lub z możliwością dostawki,  

 

l) Wykonawca zobowiązany jest zapewnić w obiekcie podczas pobytu salę warsztatową/salę 

gimnastyczna/salę fitness, gdzie możliwe będzie przeprowadzenie warsztatów edukacyjnych 
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promujący zdrowy tryb życia w ilości niezbędnej do przeprowadzenia warsztatów 

edukacyjnych w grupach, wyposażonych w klimatyzator, stoły oraz krzesła, tablice, ekran,  

 

m) wyżywienie (śniadanie, obiad, kolacja w formie szwedzkiego stołu):  

- piątek (obiad, kolacja), 

- sobota (śniadanie, obiad, kolacja), 

- niedziela (śniadanie). 

 

n) Wykonawca jest zobowiązany podczas pobytu zapewnić dodatkowe atrakcje rekreacyjne 

dla uczestników projektu oraz otoczenia tj.: 

- plac/miejsce do zabaw dla dzieci (wewnętrzny, zewnętrzny),  

- kompleks: basen, sauna, jacuzzi, 

- siłownia, 

- animator dla dzieci. 

 

o) catering stały przez cały okres pobytu (kawa, herbata wraz z dodatkami, napoje zimne, 

ciasto/ciasteczka,  

 

p) baza noclegowa i gastronomiczna oraz infrastruktura szkoleniowa i rekreacyjna winna być 

dostępną na terenie ośrodka, w którym odbywa się warsztat,  

 

r) ubezpieczenie NNW uczestników projektu wraz z otoczeniem oraz obserwatora na terenie 

prowadzonej działalności.  

KOD CPV: 55000000-0 usługi hotelarskie 

III. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych. 
 

IV. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający następujące 

warunki: 

a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeśli ustawy 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień oraz prowadzą działalność gospodarczą w 

zakresie objętym niniejszym zamówieniem (oświadczenie), 

b) są ubezpieczeni od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 

związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną ubezpieczenia  

nie mniejszą niż 50.000 PLN, 

c) znajdują się w dobrej sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia,  

d) dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania przedmiotu 

zamówienia, 

e) posiadają udokumentowane doświadczenie w organizowaniu i przeprowadzaniu imprez 

będących przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego (załącznik nr 5).  
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Ocena spełniania przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana wg formuły: 

„spełnia – nie spełnia”. Oferta Wykonawcy, który nie spełni któregokolwiek z warunków 

zostanie odrzucona w postępowaniu. 

 

V.  Warunki udziału w postępowaniu: 

 

a) akceptacja wszystkich warunków opisanych w punkcie 3 (ocena na podstawie oferty), 

b) spełnienie warunków dotyczących możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

opisanych w punkcie 3 (ocena na podstawie oświadczeń, zaświadczeń, referencji itp.), 

c) zgoda Oferenta na wgląd w dokumentację dotyczącą przedmiotu zamówienia przez 

Zamawiającego i przez wszystkie organy kontrolujące Projekt (ocena na podstawie 

oświadczenia). 

 

VI. Termin i miejsce realizacji przedmiotu Zapytania ofertowego:  

 

- Kraj: Rzeczpospolita Polska, 

- Miejsce: na terenie województwa zachodniopomorskiego.  

Termin realizacji usługi:   

- IV kwartał 2018 r. tj. w terminie 23.11.2018 r. do 25.11.2018 r. oraz w terminie 07.12.2018 

r. do 09.12.2018 r.  

Proszę w odpowiedzi na zapytanie ofertowe określić cenę brutto za DWA terminy 

wyjazdu,  

 

VII. Sposób sporządzenia oferty: 

 

Oferta powinna być sporządzona na formularzu ofertowym załączonym do zapytania. Oferta 

powinna być sporządzona w formie pisemnej pod rygorem nieważności, w języku polskim 

oraz podpisana przez Wykonawcę. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

 

VIII. Termin i miejsce składania ofert: 

Oferty należy złożyć do dnia 02.11.2018 r. do godziny 14.00 w zamkniętej kopercie 

oznaczonej hasłem „Zorganizowanie zakwaterowania wraz z wyżywieniem dla 

uczestników projektu i otoczenia w celu przeprowadzenia warsztatów edukacyjnych 

promujący zdrowy tryb życia w ramach projektu pn. „Razem do celu”. 

- osobiście w siedzibie Zamawiającego –  pokój nr 18 

- albo przesłać na adres: 

Ośrodek Pomocy Społecznej w Stepnicy  

ul. T. Kościuszki 4, 72-112 Stepnica 

 

Liczy się data wpływu do siedziby Zamawiającego. Oferty złożone po terminie  

nie będą uwzględniane. 

Dodatkowych informacji udziela: Jarosław Gruszczyński, tel. 091 418 85 21 wew. 31 
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Załączniki do oferty: 

 

a)  oświadczenia o spełnieniu warunków ubiegania się o udzielenie zlecenia, 

b) oświadczenie o zgodzie Oferenta na wgląd w dokumentacje dotyczącą przedmiotu 

zamówienia przez Zamawiającego i przez wszystkie organy kontrolujące projekt, 

c) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, 

d) życiorys zawodowy (cv) wraz z dokumentami potwierdzającymi kwalifikacje oraz 

posiadanie przez Oferenta doświadczenia w wykonywaniu usług tego typu, co przedmiot 

zamówienia, np. referencje, CV, itp. 

e) w przypadku osoby fizycznej prowadzącej indywidualną działalność gospodarczą – 

aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji 

 i informacji o działalności gospodarczej (CEIDG), 

f) zaświadczenia, referencje itp. potwierdzające posiadanie doświadczenia  

w organizowaniu i prowadzeniu działalności. 

 

Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty w całości ponosi Wykonawca.  

Treść oferty musi odpowiadać treści opisującej przedmiot zamówienia. 

 

Złożenie powyższych dokumentów jest obligatoryjne. Ich brak skutkuje odrzuceniem 

ofert na etapie oceny formalnej. 
 

UWAGA! Wszystkie kwoty wskazane w formularzu oferty należy podać w zaokrągleniu  

do pełnych groszy (do dwóch miejsc po przecinku). 

Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą zostanie zawarta umowa. 

 

W przypadku, gdy umowę podpisuje inna osoba/osoby niż wskazana(e) w dokumentach 

rejestrowych należy złożyć pełnomocnictwo do zawarcia umowy w imieniu Wykonawcy. 

Pełnomocnictwo musi być udzielone przez osobę/osoby upoważnioną/e zgodnie z wypisem  

z odpowiedniego rejestru. 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania w każdym czasie  

lub podjęcia negocjacji z oferentami w wypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczą 

kwotę, jaką Zamawiający może przeznaczyć na realizację zamówienia. W przypadku wpływu 

dwóch ofert o identycznej cenie Zamawiający będzie negocjował pisemnie z Wykonawcami.  

Wykonawca będzie mógł złożyć tylko jedną ofertę w trakcie negocjacji.   

Podana cena musi obejmować cenę brutto oraz wszystkie koszty związane z realizacją usługi 

z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków. Cena zostanie ustalona na okres 

obowiązywania umowy i nie będzie podlegać zmianom, chyba że nastąpi znaczny wzrost 

danin publicznych lub podatków, wówczas Zamawiający dopuszcza negocjacje stawki.  
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IX. Opis kryteriów, ich znaczenie oraz sposób oceny ofert: 

Przy wyborze ofert Zamawiający kierował się będzie następującym kryterium oceny. 

a) Najniższa cena: cena najniższa/cenę badaną x 96 plus atrakcje rekreacyjne wskazane  

w 2 lit. n  

Liczba punktów, którą można uzyskać w ramach tego kryterium obliczona zostanie przez 

podzielenie ceny najtańszej oferty przez cenę oferty badanej oraz przemnożenie  

tak otrzymanej liczby przez wagę kryterium, którą ustalono na 100 wg wzoru: 

C = (Cmin / Cb) x 96, 

gdzie: 

C – liczba punktów oferty wynikających z kryterium ceny, 

Cmin – cena najtańszej oferty, 

Cb – cena badanej ofert 

 

b) atrakcje rekreacyjne: 

 

Zamawiający podczas wyboru Wykonawcy będzie dokonywał oceny, czy zaproponowany 

obiekt posiada w/w atrakcje w następujący sposób:  

- plac/miejsce do zabaw dla dzieci (wewnętrzny, zewnętrzny) 1 pkt. 

- kompleks: basen, sauna, jacuzzi 1 pkt. 

- siłowni 1 pkt.  

- animator dla dzieci 1 pkt. 

Maksymalna ilość punktów, jaką można osiągnąć wynosi: 100 pkt.  

Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta z największą liczbą punktów. 

Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taką samą cenę lub  koszt, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli  

te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych.  

W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między 

Zamawiającym, a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty.  

Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku  

do przedmiotu zamówienia, zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie 

wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. 

Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, weźmie pod uwagę obiektywne czynniki,  

w szczególności oszczędność metody wykonania zamówienia, wybrane rozwiązania 

techniczne, wyjątkowo sprzyjające warunki wykonywania zamówienia dostępne  
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dla Wykonawcy, oryginalność projektu Wykonawcy oraz wpływ pomocy publicznej 

udzielonej na podstawie odrębnych przepisów. 

Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana 

ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską 

cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

Rozliczenia finansowe: będą odbywały się po zakończonym pobycie płatne na rachunek 

Wykonawcy w terminie do 30 dni, licząc od dnia otrzymania przez Zamawiającego 

prawidłowej pod względem formalnym i merytorycznym faktury (rachunku).  

 

WAŻNE!  

Z możliwości realizacji zamówienia wyłączone zostają podmioty, które powiązane  

są z beneficjentem (zamawiającym) lub osobami upoważnionymi do zaciągania 

zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta 

czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 

wykonawcy osobowo lub kapitałowo, w szczególności poprzez: 

a) uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji, 

c) pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

d) pozostawianie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa  

lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
 

Załączniki - nr:  

a) formularz ofertowy, 

b) wzór oświadczenia o spełnieniu warunków ubiegania się o udzielenie zamówienia, 

c) wzór oświadczenia Oferenta o wyrażeniu zgody na wgląd w dokumentację, 

d) wzór oświadczenia o bezstronności, 

e) wykaz zrealizowanych usług o podobnym charakterze,  

f) propozycja miejsc (hotelu), 

g) lista uczestników wyjazdu do zakwaterowania i wyżywienia. 

 

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do złożenia zamówienia. 

Zamawiający, w przypadku złożenia ofert przewyższających kwoty z budżetu projektu, 

zastrzega sobie prawo negocjacji w wybranym wykonawcą lub wykonawcami. Przesłane 

oferty traktować będziemy jednocześnie jako deklarację gotowości realizacji  

w/w przedmiotu zamówienia zgodnie ze wszystkimi wskazanymi założeniami. 

 

Kierownik 

Ośrodka Pomocy Społecznej w Stepnicy 

Jarosław Gruszczyński 

 


